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ประกาศคณะกรรมการ 
สมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย 

เร่ือง  การจัดท าและเก็บบันทกึเอกสารหลักฐาน 
(ฉบับประมวล) 

 
 

 อาศยัอ านาจตามความในขอ้  20 (2)  แห่งขอ้บงัคบัสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย ลงวนัที่ 21 กนัยายน 
พ.ศ. 2548  คณะกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทยออกขอ้ก าหนดไว ้ดงัต่อไปนี ้
 
ข้อ 1 ในประกาศนี ้
  “สมาคม”1          หมายความว่า      สมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย 
  “คณะกรรมการ”1         หมายความว่า      คณะกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย 
  “ส  านกังาน ก.ล.ต.”1      หมายความว่า      ส  านงัานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์
 “สมาชิก”         หมายความว่า      สมาชิกของสมาคม 
 “ตราสารหนี”้         หมายความว่า      ตราสารแห่งหนีท้ี่เป็นหลกัทรพัยต์ามกฎหมายว่าดว้ยหลกัทรพัย์
                                                               และตลาดหลกัทรพัย ์  
 “ลกูคา้”          หมายความว่า      ลกูคา้ที่ท  าการซือ้ขายตราสารหนีก้บัสมาชิก 
 “คู่คา้”          หมายความว่า      สถาบนัการเงินที่ไดร้บัใบอนญุาตคา้หลกัทรพัยอ์นัเป็นตราสาร 
              แห่งหนี ้และท าการซือ้ขายตราสารหนีก้บัสมาชิก 
  
ข้อ 2 ในการซือ้ขายตราสารหนี ้สมาชิกตอ้งจดัใหม้ีการจดัท าและจดัเก็บเอกสารหลกัฐานที่เก่ียวกบัการซือ้ขาย      
อย่างนอ้ยดงัต่อไปนี ้

 (1)  เอกสารหลกัฐานเก่ียวกบัการซือ้ขายตราสารหนีแ้ต่ละรายการ ซึ่งตอ้งมีขอ้มลูดงัต่อไปนี ้  
1)  วนัและเวลาที่ตกลงซือ้ขาย  
2)  ชื่อ  จ านวนและมลูค่าของตราสารหนีท้ี่ซือ้ขาย   
3)  ราคา และ/หรือ อตัราผลตอบแทนของการซือ้ขาย  
4)  วนัช าระราคาและสง่มอบ 
5)  ชื่อหรือเลขประจ าตวัของผูค้า้ตราสารหนีท้ี่ท  ารายการ 
6)  ชื่อลกูคา้ / คู่คา้ 
7)  วตัถปุระสงคข์องการซือ้ขายว่าเป็นการซือ้ขายตามปกติ (Outright) หรือการซือ้ขายโดยมีสญัญา              
     ซือ้คืน (Repo) หรือการซือ้ขายเพื่อวตัถปุระสงคอ์ื่น 

 
1 เพ่ิมเติมโดยประกาศคณะกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย เรื่อง การจดัท าและเกบ็บนัทึกเอกสารหลกัฐาน (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2563        
ลงวนัที่ 13 กมุภาพนัธ ์2563 
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8)  อตัราดอกเบีย้และระยะเวลากูย้ืม (ถา้มี) 
9)  สญัญาซือ้คืน (ถา้มี) 
10)  วิธีการซือ้ขาย เช่น โทรศพัท ์ ระบบซือ้ขายอิเล็กทรอนิกส ์ Inter-dealer Broker  หรืออื่นๆ 

(2)  เอกสารหลกัฐานเก่ียวกบัการเปลี่ยนแปลง  แกไ้ข หรือยกเลิกรายการซือ้ขาย ซึ่งตอ้งมีขอ้มลูดงัต่อไปนี ้  
1)  วนัและเวลาที่เปลี่ยนแปลงแกไ้ข หรือยกเลิกรายการซือ้ขาย 
2)  รายละเอียดและสาเหตขุองการเปลี่ยนแปลง แกไ้ข หรือยกเลิกรายการซือ้ขาย 
3)  ระบวุ่าการเปลี่ยนแปลงนัน้เกิดขึน้เนื่องจากค าสั่งของลกูคา้ / คู่คา้ หรือจากสมาชิก 

(3)  ส  าเนาใบยืนยนัการซือ้ขายตราสารหนีแ้ต่ละรายการซึ่งไดส้ง่ใหก้บัลกูคา้ / คู่คา้ 
(4)  เอกสารหรือขอ้มลูที่เก่ียวขอ้งกบัลกูคา้ / คู่คา้ 
(5)  เอกสารหรือหลกัฐานแสดงการรบัมอบ สง่มอบ หรือโอนตราสารหนี ้
(6)  เอกสารแสดงการรบั- จ่าย  หรือการโอนเงิน ในการซือ้ขายตราสารหนี ้
(7)  เอกสารแสดงยอดตราสารหนีค้งเหลือของสมาชิก ณ สิน้วนั 
(8)  รายชื่อผูท้ี่เก่ียวขอ้งกบัการซือ้ขายตราสารหนี ้ไดแ้ก่ ผูค้า้ตราสารหนี ้ผูร้ายงานขอ้มลูการซือ้ขาย 
 ผูร้บัผิดชอบการรายงานขอ้มลู (ถา้มี) ผูแ้นะน าการลงทนุ2    

 
ข้อ 3     การซือ้ขายที่มีการเจรจาติดต่อผ่านทางโทรศพัท ์หรอืทางสื่ออิเล็กทรอนิกส ์สมาชกิตอ้งจดัใหม้ีการบนัทกึ
เทปการติดต่อสื่อสาร หรือสิ่งบนัทกึขอ้มลูทางอิเล็กทรอนิกสท์ี่เก่ียวขอ้งกบัการซือ้ขายแต่ละรายการ    
 
ข้อ 4 สมาชิกตอ้งจดัเก็บเอกสารหลกัฐานที่เก่ียวขอ้งกบัการซือ้ขายตราสารหนีต้ามที่ก าหนดไวเ้ป็นเวลาอย่าง
นอ้ย 5 ปีนบัแต่วนัที่มีการซือ้ขาย โดยในระยะเวลา 2 ปีแรกตอ้งจดัเก็บในลกัษณ่ีพรอ้มใหส้มาคมเรียกดหูรือ
ตรวจสอบไดท้นัที  ยกเวน้หลกัฐานตามขอ้ 3 เป็นเวลาอย่างนอ้ย 3 เดือน2 หรือขยายระยะเวลาการจดัเก็บออกไป
ตามที่ส  านกังาน ก.ล.ต. ก าหนดในลกัษณะที่องคก์รก ากบัดแูลและสมาคมสามารถตรวจสอบได ้ 
 
ข้อ 5  ใหส้มาชิกวิสามญัปฏิบตัิตามประกาศนีด้ว้ยโดยอนโุลม แต่ใหย้กเวน้ ขอ้ 2 (5) (6) ไม่ตอ้งปฏิบตัิ 
  
ข้อ 6 ใหค้ณะกรรมการมีอ านาจในการก าหนดแนวทางปฏิบตัิเพิ่มเติมยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลงแนวทางปฏิบตัิ           
เพื่อประโยชนใ์นการก ากบัดแูลตนเองส าหรบัการซือ้ขายตราสารหนี ้ 
 
ข้อ 7 ประกาศนีใ้หใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัที่ 1 ธนัวาคม  พ.ศ. 2548  เป็นตน้ไป 

 
 

 
2 แกไ้ขโดยประกาศคณะกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย เรื่อง การจดัท าและเกบ็บนัทึกเอกสารหลกัฐาน (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2563             
ลงวนัที่ 13 กมุภาพนัธ ์2563 
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    ประกาศ ณ วนัที่ 10 พฤศจิกายน พ.ศ. 2548 
 

                                                                         (ลงนาม) นายสมหมาย  ภาษี  
     (นายสมหมาย  ภาษี) 

               ประธานกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนีไ้ทย  
 


